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1. Consentire al candidato di esprimersi al meglio 

2. Garantire ordine, serenità e regolarità nei lavori 

3. Comunicazioni chiare e tempestive 

4. Creare affiatamento tra i Commissari e mediare gli 
eventuali conflitti 

5. Rigoroso rispetto della normativa: conoscere 
l’Ordinanza ministeriale e applicarla 

6. Consultarsi se emergono dubbi, prima di 
assumere decisioni definitive 

7. Verbalizzare accuratamente e motivare ogni 
decisione  

 

 



 ART. 12 RIUNIONE PLENARIA 
 ART. 13 RIUNIONE TERRITORIALE 
 ART. 14 CALENDARIO DELLE PROVE 
 ART. 15 RIUNIONE PRELIMINARE 
 ART. 16 PLICHI 
 ART. 17 PRIMA PROVA SCRITTA 
 ART. 18 SECONDA PROVA SCRITTA 
 ART. 19  TERZA PROVA SCRITTA 
 ART. 20 CORREZIONE E VALUTAZIONE  
 ART. 21 COLLOQUIO 



 ART. 22 CANDIDATI CON DISABILITÀ 

 ART. 23   CANDIDATI CON DSA E BES 

 ART. 24 ASSENZE DEI   CANDIDATI 

 ART. 25 VERBALIZZAZIONE  

 ART. 26 VOTO FINALE CERTIFICAZIONE E 
ADEMPIMENTI CONCLUSIVI 

 ART. 27. SUPPLEMENTO EUROPEO DI 
CERTIFICATO 

 ART. 28 PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI 



 20 GIUGNO  ORE 8,30  
◦ (SCUOLE SEDE DI SEGGIO 21 GIUGNO ORE 8, 30) 

 UNICO MOMENTO COMUNE (PER IL RESTO OGNI 
CLASSE È COMMISSIONE) 

 COMUNICARE A USR (AT) I COMMISSARI ESTERNI 
ASSENTI (INTERNI COMPETENZA DS) 

 DEFFINIZIONE ORDINE DI SUCCESSIONE DI 
PRELIMINARI, III PROVE, CORREZIONI, COLLOQUI, 
E VALUTAZIONI FINALI 

 PRESIDENTE RESPONSABILE DEL CALENDARIO 

 PRESA IN CONSEGNA LOCALI E MATERIALI E 
RICOGNIZIONE LOCALI PROVE SCRITTE 



 I PROVA SCRITTA 22 GIUGNO 8,30 (6 ORE) 
 INVITO A COMUNICARE TIPOLOGIA LAVORI PER INIZIO 

COLLOQUI (TERMINI E MODALITÀ STABILITI IN PRELIMINARE) 

 II PROVA SCRITTA 23 GIUGNO 8,30 (6 ORE) 
SALVO:  
◦ ARTISTICI (3 GG. ESCLUSO SABATO) 
◦ MUSICALI (H.6 + 20’ STRUMENTO - 24/6) 
◦ COREUTICI (H.6  + 10’ PROVA INDIVIDUALE -  24/6) 

 III PROVA SCRITTA 27 GIUGNO 8,30 (VARIA) 

 IV PROVA SCRITTA 28 GIUGNO 8,30  
◦ SOLO ESABAC E OPZIONE INTERNAZIONALE  

 COLLOQUI NON PIÙ DI 5 AL GIORNO 

 



 COLLOQUI: IN PLENARIA SI SORTEGGIANO 
◦ SUCCESSIONE COMMISSIONI (SE COMMISSARI IMPEGNATI 

SU  PIÙ COMMISSIONI NON SI SORTEGGIA MA SI 
CONCORDA) 

◦ PRECEDENZA CANDIDATI INTERNI/ESTERNI 
◦ CONVOCAZIONE CANDIDATI SECONDO LETTERA 

ALFABETICA  

 SUPPLETIVE 
◦ I PROVA 6/7; II PROVA 7/7; III PROVA 2 GG. DOPO II 

PROVA SUPPLETIVA; IMMEDIATA RIPRESA DEI COLLOQUI 
IL GIORNO DOPO  

  SCRUTINI SUBITO DOPO I COLLOQUI 

 PUBBLICAZIONE RISULTATI IN CONTEMPORANEA 



 NOMINA SOSTITUTO DEL PRESIDENTE  (UNICO) 
 NOMINA SEGRETARIO PER CIASCUNA COMMISSIONE 

 DICHIARAZIONI DI NON INCOMPATIBILITÀ 

 ESAME ATTI E DOCUMENTI: 
◦ ELENCHI, DOMANDE CANDIDATI ESTERNI, CERTIFICAZIONI 

CREDITI  FORMATIVI, VERBALI SU CREDITO SCOLASTICO, 
DOCUMENTO 15/5, DOCUMENTI SU DISABILI, DSA E BES 

◦ COMUNICARE AL MIUR IRREGOLARITÀ INSANABILI 
AMMETTENDO AGLI SCCRITTI CON RISERVA OPPURE 

◦ INVITARE SCUOLA O CANDIDATO A REGOLARIZZARE 
STABILENDO  TERMINE DI ADEMPIMENTO 

 CRITERI CORREZIONE E VALUTAZIONE SCRITTI 

 CRITERI CONDUZIONE E VALUTAZIONE COLLOQUIO 

 CRITERI BONUS, INTEGRAZIONE CREDITO, LODE    

 



 DM 23 APRILE 2003, N. 139 (Regolamento 
per lo svolgimento della I e II prova scritta) 
◦ Qualora per motivi tecnici non sia pervenuto il plico 

telematico si informa subito l’USR; se entro due ore 
non perviene il testo della prova i commissari 
competenti predispongono più testi sostitutivi e la 
commissione ne sceglie uno) 

 DM 29 GENNAIO 2015 N. 10 (Regolamento 
per lo svolgimento della II prova  scritta) 

 Dm 20 novembre 2000, n. 429 (Regolamento 
sulle caratteristiche formali generali della III 
prova scritta e istruzioni per lo svolgimento) 
 



CM 25/05/16 N.522: 

 VERIFICARE LA DISATTIVAZIONE DELLA RETE 
INTERNET E WIFI IN TUTTA LA SCUOLA 

 RICORDARE AI CANDIDATI IL DIVIETO DI USO 
DI OGNI DISPOSITIVO CHE CONSENTA DI 
CONSULTARE O COMUNICARE DATI PENA 
L’ESCLUSIONE DALLA PROVA 

 ORGANIZZARE LA VIGILANZA PERCHÉ I DIVIETI 
SIANO RISPETTATI 



 ACCESSO ALLA SCUOLA SOLO DEL PERSONALE IN 
SERVIZIO  

 ACCESSO ALLA ZONA DELLE PROVE SOLO DEI 
CANDIDATI DEI COMMISSARI E DEL PERSONALE 
INCARICATO DELLA VIGILANZA 

 SEGUIRE LE ISTRUZIONI RIPORTATE IN CALCE 
ALLA PROVA (uso del dizionario, orario minimo e 
massimo, ecc.). 

 RICHIEDERE ALL’USR (AT) I PLICHI DELLE 
SUPPLETIVE ENTRO LA MATTINA SUCCESSIVA 
ALLA SECONDA PROVA SCRITTA 

  



 VENERDÌ 24 - 8.30: OGNI COMMISSIONE SCEGLIE 
COLLEGIALMENTE   STRUTTURA E DURATA DELLA 
PROVA IN CONFORMITÀ CON IL DOCUMENTO DI 
CLASSE 

 CONTESTUALMENTE IL PRESIDENTE PER OGNI 
COMMISSIONE STABILISCE E AFFIGGE ALL’ALBO 
L’ORA DI INIZIO DELLA PROVA 

 LE MATERIE OGGETTO DELLA PROVA NON VANNO 
COMUNICATE 

 27 GIUGNO OGNI COMMISSIONE SCEGLIE 
COLLEGIALMENTE IL TESTO DELLA PROVA  

 CIASCUN COMPONENTE FORMULA PROPOSTE IN 
MISURA ALMENO DOPPIA 
 
 



 POSSONO ESSERE COINVOLTE NON PIÙ DI 5 
DISCIPLINE PURCHÉ  VI SIANO DOCENTI CON 
TITOLO IN COMMISSIONE   

 CONSIDERARE CLIL, STAGE, ECC. SE PRESENTI 
IN DOCUMENTO DI CLASSE E IN CONFORMITÀ 
CON ESSO 

 ACCERTAMENTO LINGUISTICO 
 NEI PERCORSI IN CUI  LA LINGUA STRANIERA È   

OGGETTO DELLA SECONDA PROVA SCRITTA 
NELLA TERZA PROVA SI COINVOLGONO UNA 
O PIÙ LINGUE DIVERSE  
 



 INIZIARE AL TERMINE DELLA TERZA PROVA 
SCRITTA 

 PROPOSTA DI VOTO (MAX 15 PUNTI X PROVA  
SUFFICIENZA 10 P.) APPROVATA A 
MAGGIORANZA (ASTENSIONE NON AMMESSA) 

 POSSIBILE OPERARE PER AREE DISCIPLINARI 
DEFINITE DA DM 29/5/2015 N. 319 

 PUBBLICARE ESITI PER TUTTI I CANDIDATI DI 
CIASCUNA CLASSE IL GIORNO PRECEDENTE  
LA DATA FISSATA PER L’INIZIO DEI 
COLLLOQUI (ESCLUSI DOMENICHE E FESTIVI)  



 INIZIO CON ARGOMENTO DISCIPLINARE O 
PLURIDISCIPLINARE SCELTO DAL CANDIDATO 

 HA PREPONDERANTE RILIEVO LA 
PROSECUZIONE DEL COLLOQUIO SU TEMI DI 
INTERESSE MULTIDISCIPLINARE RIFERITI 
RIGOROSAMENTE AL LAVORO DIDATTICO 
DELLA CLASSE NELL’ULTIMO ANNO 

 OBBLIGATORIA LA DISCUSSIONE DEGLI 
ELABORATI DELLE PROVE SCRITTE 



 CLIL SE PRESENTE DOCENTE INTERNO DELLA 
DISCIPLINA   

 VALORIZZARE LE ESPERIENZE DI ALTERNANZA 
SCUOLA LAVORO INDICATE NEL DOCUMENTO 

 COINVOLGIMENTO  DEL MAGGIOR NUMERO 
DI DISCIPLINE: TUTTE QUELLE PER CUI I 
COMMISSARI HANNO TITOLO 

 PUNTEGGIO ATTRIBUITO IL GIORNO STESSO: 

MASSIMO 30 PUNTI SUFFICIENZA 20 



 PROVE EQUIPOLLENTI PREDISPOSTE DALLA 
COMMISSIONE SULLA BASE DELLA DOCUMENTAZIONE 
FORNITA, CHE VERIFICANO CON MEZZI TECNICI O 
MODI DIVERSI O CONTENUTI CULTURALI E 
PROFESSIONALI DIFFERENTI IL RAGGIUNGIMENTO DI 
PREPARAZIONE CULTURALE E PROFESSIONALE IDONEA 
AL RILASCIO DEL DIPLOMA; 

 POSSIBILITÀ DI AVVALERSI DI ESPERTI PER LA 
PREDISPOSIZIONE DELLE PROVE; 

 È POSSIBILE LA PRESENZA DURANTE LE PROVE DEGLI 
OPERATORI CHE HANNO SEGUITO L’ALUNNO 
DURANTE L’ANNO 

 IL PRESIDENTE NOMINA SU PARERE DELLA 
COMMISSIONE 



 I CANDIDATI CHE HANNO SEGUITO UN 
PERCORSO DIDATTICO DIFFERENZIATO 
SOSTENGONO PROVE DIFFERENZIATE AI SOLI 
FINI DEL RILASCIO DELL’ATTESTAZIONE 

 LE PROVE DIFFERENZIATE SONO PREDISPOSTE 
DALLA COMMISSIONE SULLA BASE DELLA 
DOCUMENTAZIONE 

 NESSUNA INDICAZIONE SUI TABELLONI 
RELATIVA ALLA DIFFERENZIAZIONE DEL 
PERCORSO D’ESAME 



 CONSIDERARE LE MODALITÀ DIDATTICHE  E DI 
VALUTAZIONE DEL PDP E I  DOCUMENTI 
PRODOTTI DALLA SCUOLA 

 POSSIBILITÀ DI STRUMENTI COMPENSATIVI NELLE 
PROVE SCRITTE SE USATI DURANTE L’ANNO O 
RITENUTI FUNZIONALI 

 ATTENZIONI PER RENDERE SERENO IL CLIMA 
 EVENTUALE PROVE ORALI SOSTITUTIVE DELLE 

PROVE SCRITTE 
 PER I BES FORMALMENTE INDIVIDUATI NESSUNA 

MISURA DISPENSATIVA MA STRUMENTI 
COMPENSATIVI COERENTI CON GLI ELEMENTI 
FORNITI DAL CONSIGLIO DI CLASSE 



 ASSOLUTA IMPOSSIBILITÀ PER MALATTIA, DA 
ACCERTARE CON VISITA FISCALE, O GRAVE 
DOCUMENTATO MOTIVO 

 DOMANDA DI AMMISSIONE A PROVE SUPPLETIVE 
CON PROBANTE DOCUMENTAZIONE ENTRO 
GIORNO IL SUCCESSIVO ALL’INIZIO DELLA II 
PROVA 

 IN CASO DI IMPOSSIBILITÀ PER SUPPLETIVA SI 
RICHIEDE SESSIONE STRAORDINARIA 

 COMUNICARE L’ASSENZA ALL’USR (AT)  

 POSSIBILITÀ DI CAMBIARE  GIORNO DEL 
COLLOQUIO PURCHÉ ENTRO FINE LAVORI 

 



 INTEGRAZIONE PUNTEGGIO FINO  A 5 PUNTI CON 
CREDITO DI ALMENO 15 E PROVE DI ALMENO  70 

 LODE MOTIVATA A CHI NON FRUISCE  DEL  
BONUS, HA CREDITO 25 SENZA INTEGRAZIONI, 
ALMENO 8 IN COMPORTAMENTO E IN CIASCUNA  
MATERIA NEL TRIENNIO, CREDITO MASSIMO NEL  
TRIENNIO ASSEGNATO ALL’UNANIMITÀ, VOTO 
MASSIMO IN TUTTE LE PROVE D’ESAME 
ASSEGNATO ALL’UNANIMITÀ 

 CERTIFICAZIONE DM 26/09.  ESPERIENZE DI ASL 
IN «ULTERIORI ELEMENTI CARATTERIZZANTI IL 
CORSO DI STUDI SEGUITO» 



 PUBBLICAZIONE CONTESTUALE DEI RISULTATI  DI 
ENTRAMBE LE COMMISSIONI CON VOTI ED 
EVENTUALI LODI. 

 PER CHI NON HA SUPERATO L’ESAME SI INDICA 
SOLO LA DICITURA «ESITO NEGATIVO»  

 PER I PRESIDENTI DI COMMISSIONE DI LICEO 
SCIENTIFICO POSSIBILITÀ DI COMPILARE 
QUESTIONARIO SU II PROVA SCRITTA 

 I PRESIDENTI POSSONO TRASMETTERE A USR UNA 
RELAZIONE SULL’ANDAMENTO DELLE PROVE, SUI 
LIVELLI DI APPRENDIMENTO  DEGLI STUDENTI, 
NONCHÉ PROPOSTE MIGLIORATIVE DELL’ESAME 
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mabur.usr@gmail.com 
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